ТЕМАТИЧЕСКАЯ ПРОГРАММА

изучения учебной дисциплины
	№ п/п
	Содержание учебной дисциплины (методологические основы и ценностные ориентации)
	Кол-во часов
	Тип и вид занятия
	Средства организации аудиторной работы
	Внеаудиторная работа студентов (исследовательская, проектировочная, исполнительская)
	Система способностей студентов по преобразованию предметного содержания через систему общественных отношений (экономических, экологических, правовых)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Введение. Информация, роль информационного обеспечения в управленческой деятельности. Экономическая информация и управление. Управление экономическим объектом.
	2
	Занятие изучения нового уч-го материала, лекция
	Информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Понять важность информации в управлении, осознать сущность информационных процессов.

	2.
	Информационные технологии. Перспективы развития информационного общества. Организационное строение автоматизированных систем управления АСУ. Автоматизированное рабочее место специалиста АРМ.
	2
	Занятие изучения нового уч-го материала, беседа
	Информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия, составить проект информационной системы ОВСХК
	Понять роль информационных систем в управленческой деятельности. Осознать необходимость автоматизированной обработки экономической информации в деятельности любых специалистов.

	3.
	Программное обеспечение управленческой деятельности. Автоматизация бухгалтерского учета. Порядок внедрения автоматизации. Эффективность внедрения автоматизации. 
	 2
	Занятие изучения нового уч-го материала, лекция
	Информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия, подготовить доклад
	Изучить экономическую эффективность внедрения автоматизации бухгалтерского учета. Понимать влияние компьютера на здоровье человека (бухгалтера). Изучить технику безопасности при работе с компьютером.

	4.
	Программное обеспечение автоматизации. Основные сведения о программе «1С: Бухгалтерия 6.0 для Windows 95».
	2
	Занятие изучения нового уч-го материала, 
беседа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, студент-докладчик
	Исследовать конспект занятия
	Изучить правовые аспекты использования программного обеспечения. Осознать влияние программного обеспечения на утомляемость и эффективность работы бухгалтера.

	5.
	Настройка констант, общие принципы работы со списками. (практическая работа №1). 
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, инструкционная карта (ИК) №1
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать необходимость машинной обработки информации. Уметь работать со списками программы.

	6.
	Настройка плана счетов (практическая работа №2).
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК №2
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать экономию рабочего времени специалиста при эффективной организации синтетического и аналитического учета.

Уметь вести учет в денежном и натуральном выражении.

	7.
	Настройка аналитического учета. 
	2
	Занятие изучения нового уч-го материала, беседа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	

	8.
	Настройка аналитического учета практически (практическая работа №3).
	2
	Комбинированный занятие, смешанное
	ПК IBM PC, ИК №3
	Исследовать конспект занятия
	Уметь организовать аналитический учет в программе наиболее эффективно и, в то же время, информативно.

	9.
	Журнал операций. Интервал операций. Рабочий квартал, расчет итогов.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать, что ЖО является исходным регистром при машинной обработке информации. Необходимость правильной установки интервала, рабочего квартала в работе бухгалтерской программы для получения итогов по счетам, субсчетам и аналитич. счетам.

	10.
	Ввод проводок в журнал операций (практическая работа №4).
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК №4
	Исследовать конспект занятия
	Уметь правильно вводить хозяйственные операции при автоматизированной форме учета, уметь проверять правильность ввода их в ЖО. Понимать эффективность машинной обработки с помощью 1:С «Бухгалтерия».

	11.
	Ввод типовых операций в журнал операций (практическая работа №5).
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК №5
	Исследовать конспект занятия
	Оценить экономию рабочего времени бухгалтера при использовании типовых операций. Понимать, что эффективная работа с компьютером способствует сохранению здоровья.

	12.
	Ввод документов и расчетов в журнал операций (практическая работа №6).
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК №6
	Исследовать конспект занятия
	Уметь рационально вводить хозяйственные операции в программу. Осознавать значение бухгалтерских документов и необходимость их пунктуального оформления.

	13.
	Стандартные и произвольные отчеты. Формирование и распечатка, редактирование. Архив документов.  Ввод начальных остатков (практическая работа №7).
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, рефлексия студентов
	Исследовать конспект занятия
	Понимать значение отчетности как основного источника получения экономической информации о предприятии, обоснования для принятия управленческих решений, основания предъявления претензий, начисления пени, штрафов. А также как средства для выявления ошибок допущенных ошибок.

	14.
	Создание произвольных отчетов (практическая работа №8).
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК №8
	Исследовать конспект занятия
	Знать требования нормативных документов к составлению отчетности.

	15.
	Создание типовых операций (практическая работа №9).
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК №9
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать эффективность автоматического ввода проводок в ЖО с помощью типовых операций.

	16.
	Создание документов и расчетов (практическая работа №10).
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК №10
	Исследовать конспект занятия, выполнить проект первичного учета по зад-м уч. учета
	Знать требования к оформлению документов, их реквизитам. Понимать юридическую силу документа. 

	17.
	Организация бухгалтерского учета отдельных участков в программе «1С: Бухгалтерия 6.0». Подготовка к написанию научно-творческих работ.
	2
	Занятие совершенствования ЗУН, обзорная лекция
	ПК IBM PC, микрогруппа, преподаватель-консультант
	Исследовать конспект занятия
	Знать особенности и понимать принципы рациональной организации бухгалтерского учета с применением программы «1С: Бухгалтерия 6.0».

	18.
	Подготовительная работа с компьютером для написания научно-творческих работ по автоматизации определенного участка учета в программе «1С: Бухгалтерия 6.0 для Windows 95».
	2
	Занятие совершенствования ЗУН, практическая работа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, рефлексия студентов
	Выполнить научно-творческие работы
	Рассчитать и отразить в научно-творческой работе эффекта от применения ПК, экономию труда бухгалтера.

	19.
	Защита научно-творческих работ.
	2
	Занятие совершенствования ЗУН, конференция
	ПК IBM PC, работы студентов
	Исследовать конспекты всех занятий
	

	20.
	Контрольная работа по программе «1С: Бухгалтерия 6.0».
	2
	Контрольное занятие, контрольная работа
	ПК IBM PC
	Сделать выводы о необходимости полученных знаний на предприятии при прохождении производственной практики
	Провести диагностику здоровья после занятий с компьютерами. Осознать эффективность применения полученных знаний.



	21.
	Правовая справочная система «Консультант Плюс». Работа с карточкой реквизитов.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Знать юридические термины, используемые в программе, а также правовые основы классификаторов.

	22.
	Работа со списком документов.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Понимать юридические аспекты документов списка.

	23.
	Работа со списком документов.
	2
	Самостоятельное изучение
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	

	24-25.
	Работа с текстами документов.
	4
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Уметь работать со ссылками на другие юридические документы, понимать важность знания последовательности принятия документов.

	26.
	Контрольная работа в программе «Консультант Плюс».
Зачет по предмету.
	2
	Контрольное занятие, контрольная работа
	ПК IBM PC, карточки-задания
	Сделать выводы о текущей успеваемости по предмету
	Осознавать важность использования юридических документов в работе землеустроителя.


ВСЕГО: 52 часа.


Преподаватель:


П.С. Батищев
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ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

изучения учебной дисциплины

Информационное обеспечение 
управленческой деятельности

специальности «Менеджмент», 

курс 3, группы АБ,

преподаватель Батищев Павел Сергеевич
Количество часов по учебному плану: 52.

Составлен в соответствии с опытной программой, созданной ассоциации средних специальных учебных заведений «Специалист» ТОО «Содействие образованию, Москва, 1998.
ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего часов
	Количество часов

	
	
	
	Теоретические занятия
	Практические занятия
	Контрольные работы

	
	
	
	
	лабораторные
	практические
	учебная практика
	обязательные
	текущие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Введение. Информация, роль информационного обеспечения в управленческой деятельности.
	6
	6
	
	
	
	
	

	2.
	Программное обеспечение автоматизации. Настройка программы для комплексного ведения бухгалтерского учета «1С: Бухгалтерия 6.0 для Windows 95».
	28
	2
	
	24
	
	
	2

	3.
	Организация бухгалтерского учета отдельных участков в программе «1С: Бухгалтерия».
	6
	
	
	4
	
	2
	

	4.
	Правовая справочная система «Консультант Плюс»
	12
	2
	
	8
	
	
	2

	
	ВСЕГО:
	52
	10
	
	36
	
	2
	4


СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

	№ п/п
	Наименование
	Автор
	Издательство и год издания

	1
	2
	3
	4

	1.
	Информатика
	В.А. Острейковский
	М.: Высшая школа, – 2000.

	2.
	Ведение бухгалтерского учета и делопроизводства на компьютере
	Д.С. Тяжких
	Санкт-Петербург, –1997.

	3.
	Самоучитель бухгалтера по работе бухгалтера на персональном компьютере
	Г.А. Серова
	М., – 1997.

	4.
	Настольная книга бухгалтера по учету и оплате труда 
	С.А. Харитонов
	М.: «1С», – 1999.

	5.
	Основы экономической информатики
	Под общ. редакцией А.Н. Морозевича
	Минск: БГЭУ, – 1998.

	6.
	1С:Бухгалтерия 6.0
	В.Э.Фигурнов
	М.: 1С, - 1998.

	7.
	Справочные Правовые Системы «Консультант Плюс» для Windows
	
	М.: АО «Консультант Плюс», 2000.


