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ТЕМАТИЧЕСКИЙ  ПЛАН

изучения учебной дисциплины

Иформатика

специальности №3101 «Землеустройство»
курс      _1    группа     А
преподаватель Батищева Наталия Сергеевна
Количество часов по учебному плану  -117
Составлен в соответствии с примерной программой (на базе основного общего образования), разработанной Научно – методическим центром среднего профессионального образования, Москва, 1999 г.
ТЕМАТИЧЕСКИЙ  ПЛАН

	№

п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего часов
	Количество часов

	
	
	
	Теоретические занятия
	Практические занятия
	Контрольные работы

	
	
	
	
	Лабораторные
	Практические
	учебная практика
	обязательные
	текущие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Введение.
Информация
	4
	2
	
	2
	
	
	

	2.
	Устройство персонального компьютера 
	6
	4
	
	2
	
	
	

	3.
	Клавиатура ПК. 
	8
	2
	
	6
	
	
	

	4.
	Программное обеспечение
	2
	2
	
	
	
	
	

	5.
	Операционная система Windows 
	12
	2
	
	8
	
	2
	

	6.
	Графический редактор Paint
	10
	4
	
	6
	
	
	

	7.
	Текстовый редактор Word Pad. 
	12
	2
	
	8
	
	
	2

	8.
	Работа с файлами, папками, ярлыками
	14
	4
	
	10
	
	
	

	9.
	Защита информации
	2
	2
	
	
	
	
	

	10.
	Информационные технологии офиса
	17
	9
	
	8
	
	
	

	11.
	Программирование
	30
	8
	
	20
	
	
	2

	
	ВСЕГО:
	117
	41
	
	70
	
	2
	4


СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

	№ п/п
	Наименование
	Автор
	Издательство и год издательства

	1.
	Microsoft Office для Windows 95.
	Р. Винтер,

П. Винтер
	«BHV – Санкт-Петербург», 1996 год

	2.
	Office 97 (без проблем).
	И. Рогов
	Москва: ЗАО «Издательство БИНОМ», 1998 год

	3.
	Информатика: Учебник
	Н.В. Макарова
	Москва: Финансы и статистика, 2001 год

	4.
	Информационные технологии
	Ю. Шафрин
	Москва, 1999.

	5.
	Эффективная работа с Microsoft Word 2000.- 
	Ч. Рабин
	Издательство «Питер», 2000 год


6. Разработка приложений на Microsoft Visual Basic 6.0 Учебный курс: Официальное учебное пособие Microsoft для самостоятельной подготовки: Пер. с англ. – М.: Издательско-торговый дом «Русская редакция», 2000. – 400с.

ТЕМАТИЧЕСКАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	№ п/п
	Содержание учебной дисциплины (методологические основы и ценностные ориентации)
	Кол-во часов
	Тип и вид занятия
	Средства организации аудиторной работы
	Внеаудиторная работа студентов (исследовательская, проектировочная, исполнительская)
	Система способностей студентов по преобразованию предметного содержания через систему общественных отношений (экономических, экологических, правовых)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Знакомство с возможностями персонального компьютера. Техника безопасности в компьютерном классе.
Информация, единицы измерения информации.
	2
	Изучение нового материала. Лекция.
	ПК IBM PC, информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Экономическая эффективность использования компьютеров. Влияние компьютера на здоровье человека. Техника безопасности при работе с компьютером.

	2.
	Двоичная система счисления. Перевод чисел. Арифметические действия над двоичными числами.
	2
	Занятие приобретения навыков, практическая работа
	Информация, преподаватель, ИК
	Выполнение аналогичных действий с другими системами счисления
	Осознание принципа работы ПК

	3.
	Назначение ПК. Блоки ПК. Правила включения и выключения ПК. 
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, обучающая программа
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать экономическую эффек​тивность применения персонального компь​ютера, понимать, что в современной жизни умение работать на нем просто необходимо.



	4.
	Устройство персонального компьютера. Внешние устройства. Работа с мышью.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, рефлексия студентов, ИК
	Исследовать конспект занятия
	

	5.
	Работа с принтером, распечатка практической работы на принтере.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Понимать экономическую необходимость вывода документов на печать 

	6.
	Клавиатура ПК. Группы клавиш, назначение клавиш.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Сохранение здоровья при работе на ПК.

Эффективность применения ПК.

	7.
	Практическая работа по клавиатуре.


	2
	Занятие приобретения ЗУН, практическая работа
	Информация, рефлексия студентов
	Исследовать конспект занятия
	Сохранение здоровья при работе на ПК.



	8.
	Практическая работа по клавиатуре. Работа по десятипальцевому методу.

	2
	Занятие приобретения ЗУН, практическая работа
	Информация, рефлексия студентов
	Исследовать конспект занятия
	Эффективность применения ПК.

	9.
	Работа с клавиатурным тренажером.

	2
	Занятие приобретения ЗУН, практическая работа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, программы-тренажеры
	Исследовать конспект занятия, группы клавиш по назначению
	Влияние производительности труда при вводе информации в ПК на  показатели эффективности работы предприятия.

	10.
	Программное обеспечение. Алгоритмы. Программы.
	2
	Изучение нового материала. Беседа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия, примеры алгоритма из жизни в виде блок-схемы.
	Осознавать роль программного обеспечения в организации работы компьютера.

	11.
	Операционная система Windows 95-98. Рабочий стол
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Понимать, что применение операционной среды способствует эффективной работе на персональном компьютере в любых сферах деятельности.

	12.
	Структура окна Windows.


	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, карточки-задания
	Исследовать конспект занятия
	

	13.
	Панель задач Windows.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	

	14.
	Меню Пуск.


	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	

	15.
	Настройка Windows. Создание ярлыков.


	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия, проанализировать знания , умения к зачету
	Понимать зависимость эффективной работы на ПК от грамотной настройки всей операционной системы.

	16.
	Зачет по Windows. 


	2
	Контрольное занятие, контрольная работа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК, карточки контрольной работы
	Сделать выводы о текущей успеваемости по предмету
	Понимать, что умение работать в операционной системе поможет наладить работу в любых  непредвиденных условиях и нештатных ситуациях

	17.
	Графический редактор Paint. Окно программы, инструменты.


	2
	Занятие изучения нового материала, беседа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать, что умение работать с графикой, способствует развитию абстрактно-образному мышлению будущего специалиста

	18.
	Назначение пункта меню Файл.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	

	19.
	Работа с буфером обмена.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Понимать необходимость использования буфера обмена для качественного оформления документов.



	20.
	Практическая работа «Буфер обмена».
	2
	Практическая
работа
	Информация, рефлексия студентов
	Проанализировать знания и умения по программе
	

	21.
	Зачетная работа по программе Paint.
	2
	Контрольное занятие, контрольная работа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Сделать выводы о текущей успеваемости по предмету
	Понимать ответственность за аккуратное, грамотное оформление рисунков

	22-23.
	Текстовый редактор Word Pad, его возможности, окно. Правила создания и редактирования текста. Отмена команд. Работа с пунктом меню Файл.
	4
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, Информация, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать ответственность за грамотное оформление документов.

Требования к оформлению документов, их реквизитам.

	24.
	Редактирование текта.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	

	25.
	Форматирование абзацев.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	

	26.
	Работа с буфером обмена. Поиск и замена в тексте.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия, проанализировать знания, умения по программе.
	Эффективные приемы и методы работы с компьютером.

	27.
	Зачетная работа в программе Word Pad.
	2
	Контрольное занятие, контрольная работа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Сделать выводы о текущей успеваемости по предмету
	Осознавать ответственность за грамотное оформление документов

	28.
	Дисково-файловая система хранения информации.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать то, что знание дисково-файловой системы это залог надежного хранения информации

	29-30.
	Программы Мой компьютер, Проводник.
	4
	Комбинированный урок, смешанный
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Эффективность современных операционных систем за счет  единого и интуитивного интерфейса, других новшеств.

	31.
	Файловый менеджер Windows Commander. Навигация по дискам, папкам, сетевым ресурсам.
	2
	Занятие совершенствования ЗУН, практическая работа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Знать особенности и понимать принципы рациональной организации работы с применением файлового менеджера.

	32.
	Представление информации в панелях.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	

	33.
	Меню файлового менеджера Windows Commander.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	

	34.
	Практическая работа «Работа с файлами и папками».
	2
	Практическая работа
	Информация, рефлексия студентов
	Выполнить практическое занятие
	

	35.
	Защита информации от вирусов.
	2
	Занятие изучения нового материала – занятие-лекция
	ПК IBM PC, информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Понимать значение антивирусных программ и программ проверки дисков в эффективной работе специалиста.

	36.
	Стандартные средства мультимедиа.
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, микрогруппы
	Исследовать конспект занятия
	Понимать необходимость применения средства мультимедиа для пропаганды защиты окружающей среды.

	37.
	Программы-переводчики.   Magic Gooddy.
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Осознание необходимости применения программ переводчиков в экономической и правовой деятельности.

	38.
	Программа распознавания символов Fine Reader.
	2
	Занятие формирования умений и навыков - практическая работа
	ПК IBM PC, информация,  карты-задания
	Исследовать конспект занятия
	Эффективность в работе специалиста – применение программы распознавания символов в делопроизводстве и работе с документами.

	39.
	Общие сведения о программе Лексикон. Структура документа.Форматирование символов
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Понимать ответственность за аккуратное, грамотное офорление документов.
Осознавать эффективность использования табличной информации для составления бланочной документации

	40.
	Работа со стилями, копирование формата.

Создание таблиц. Меню Оформление: Документ, Раздел, Секция. Колонки текста.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК

	Исследовать конспект занятия
	

	41.
	Работа с пунктом меню Вставка. (Вставка рисунка, врезки, символа, сноски и т.п.)
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать эффективность программы для  составления документов;

Понимать, что применение безбумажного делопроизводства  способствует сохранению окружающей природной среды, в частности лесных массивов

	42-44.
	Практическая зачетная  работа по образцу.
	5
	Занятие совершенствования знаний, умений, навыков - практическая работа
	ПК IBM PC, информация, карты-задания, работы студентов
	Подбор материала для творческой работы,

Оформление ее.
	Применять изученные программы в практической деятельности.

	45.
	Понятие алгоритма. Способы описания алгоритма. Словесное описание, блок-схема. (Практическая работа №1)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Понимать необходимость использования алгоритмического подхода при решения экономических, экологических и правовых задач.

	46.
	Линейное программирование, объектно-ориентированное программирование. Принципы объектно-ориентированного программирования.
	2
	Изучение нового материала. Лекция.
	ПК IBM PC, информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать, что объект в программировании – это модель реально действующих объектов в экономике, праве, экологических процессах.

	47.
	Возможности среды программирования Visual Basic. Создание проекта, работа с проектом. (Практическая работа №2)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Осознать сущность проекта в программировании, сравнить с проектами в экономике, праве, экологии.

	48.
	Создание форм. Свойства, методы, события формы. (Практическая работа №3)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Уметь создавать формы так, чтобы пользователь будущего приложения затрачивал меньше времени, т.е. формы экологичные.

	49.
	Элементы управления. Массивы элементов управления.
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Изучить эффективные приемы программирования. Осознавать, важность снижения стоимости разработки приложения.

	50.
	Свойства, методы, события элементов управления, процедуры обработки событий. (Практическая работа №4)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Понимать сущность свойств, методов и событий на примере реальных объектов в экономике, праве, экологии.

	51.
	Синтаксис языка. Типы переменных. Описание переменных, констант, оператор присваивания. Массивы переменных. (Практическая работа №5)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Уметь правильно вводить исходные данные задачи (экономической, экологической), сохранять их в переменных соответствующего типа для избежания ошибок.

	52.
	Операторы условия (Практическая работа №6)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Понимать важность многовариантного решения задачи для подбора наиболее оптимального решения в экономике, праве, экологических аспектах.

	53.
	Операторы цикла. (Практическая работа №7)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать важность получения наиболее оптимального решения экономической (экологической) задачи с помощью применения циклов.

	54.
	Математические, строковые функции, функции для работы с датой и временем, функции преобразования типов данных. (Практическая работа №8)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Понимать важность функции в экологических и экономических расчетах как механизма, закономерно изменяющего результат в зависимости от исходных данных. 

	55.
	Создание процедур и функций. (Практическая работа №9)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Уметь разбивать экономическую (экологическую, правовую) задачу на составляющие, т.е. на процедуры.

	56.
	Ввод и вывод информации в файл. (Практическая работа №10)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать важность мер защиты информации от порчи и потери.

	57.
	Типы ошибок в программах. Отладка программы, поиск и устранение ошибок. (Практическая работа №11)
	2
	Комбинированное занятие – смешанное 
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспекты занятий по программированию
	Понимать важность тщательного тестирования программ, т.к. ошибка может иметь серьезные экономические или экологические, юридические последствия.

	58.
	Создание и отладка приложения. (Практическая работа №12)
	2
	Занятие совершенствования ЗУН, практическая работа
	ПК IBM PC, рефлексия студентов ИК
	Исследовать конспекты всех занятий
	Осознавать важность знания технологии разработки приложений для сокращения сроков разработки, а значит, снижения затрат.

	59.
	Зачет по предмету «Информатика»
	2
	Контрольное занятие – зачет
	ПК IBM PC,  рефлексия студентов
	Проанализировать знания и умения по курсу информатики.
	Осознавать необходимость компьютерных знаний в работе специалиста.


Всего 117 часов






Преподаватель:


Н.С. Батищева
