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ТЕМАТИЧЕСКИЙ  ПЛАН

изучения учебной дисциплины

Информационная технология
специальности Экономика и бухгалтерский учет
курс   4   группа    К
преподаватель Батищев Павел Сергеевич
Количество часов по учебному плану  - 48
Составлен в соответствии с программой, разработанной Батищевым П.С., утвержденной директором ФГОУ СПО «Орлово-Вятский сельскохозяйственный колледж» 
03 сентября 2002 г.
ТЕМАТИЧЕСКИЙ  ПЛАН

	№

п/п
	Наименование 
разделов и тем
	Всего часов
	Количество часов

	
	
	
	Теоретические занятия
	Практические занятия
	Контрольные работы

	
	
	
	
	Лабораторные
	Практические
	учебная практика
	обязательные
	текущие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Информационные технологии профессиональной деятельности
	8
	4
	-
	4
	-
	-
	-

	2.
	Справочная правовая система «Консультант Плюс» версии Проф.
	10
	4
	-
	4
	-
	-
	2

	3.
	Использование Internet-технологий в профессиональной деятельности
	8
	8
	-
	-
	-
	-
	-

	4.
	World Wide Web-технология
	10
	4
	-
	6
	-
	-
	-

	5.
	Электронная почта
	10
	4
	-
	6
	-
	-
	-

	6.
	Зачетная работа по учебной дисциплине
	2
	-
	-
	-
	-
	2
	-

	
	ИТОГО
	48
	24
	-
	20
	-
	2
	2


СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

	№ п/п
	Наименование
	Автор
	Издательство и год издательства

	1
	2
	3
	4

	1.
	Microsoft Office 2000.
	Дж. Куртер, 

А. Маркви
	СПб.: Питер, 2000.

	2.
	Информатика для юристов и экономистов
	С.В. Симонович
	СПб.: Питер, 2001.

	3.
	Информатика. Базовый курс.
	С.В. Симонович
	СПб.: Питер, 2001.

	4.
	Информатика: Практикум по технологии работы на компьютере. 
	Н.В. Макарова
	М.: Финансы и статистика, 2002.

	5.
	Информатика: Учебник
	Н.В. Макарова
	М.: Финансы и статистика, 2001.

	6.
	Информационные технологии
	Ю. Шафрин
	М.: Финансы и статистика, 1999.

	7.
	Практикум по курсу «Информатика». Работа в Windows, Word, Excel: учебное пособие.
	В.Т. Безручко
	М.: Финансы и статистика, 2001.

	8. 
	Экономическая информатика
	П.В. Конюховский, Д.Н. Колесов
	СПб.: Питер, 2000.


ТЕМАТИЧЕСКАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	№

п/п
	Содержание учебной дисциплины (методологические основы и ценностные ориентации)
	Количество часов
	Вид занятия
	Средства организации аудиторной самостоятельной работы
	Внеаудиторная работа студентов (исследовательская, проектировочная, исполнительная)
	Система способностей студентов по преобразованию предметного содержания через систему общественных отношений (экономических, экологических, правовых)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Введение. Информационные технологии профессиональной деятельности.
	2
	Занятие изучения нового уч-го материала, лекция
	Информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Изучить экономическую эффективность использования информационных технологий в профессиональной деятельности. 
Понимать влияние компьютера на здоровье человека. Повторить технику безопасности при работе с компьютером.

	2.
	Программы сканирования и распознавания текста: Fine Reader 5.0.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, инструкционная карта
	Исследовать конспект занятия
	Изучить правовые аспекты авторского права, тиражирования авторских произведений.

	3.
	Программы-переводчики: Magic Gooddy, Stylus.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Изучить возможность использования программы-переводчика для перевода экономической, экологической и правовой литературы.

	4.
	Использование стандартных мультимедийных программ.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Понимать важность использования мультимедийных средств для пропаганды защиты окружающей среды, а также для создания рекламы товаров и услуг.

	5.
	Справочная правовая система «Консультант Плюс» версии Проф. Назначение и возможности, разновидности СПС, семейство систем «Консультант Плюс». Пополнение системы.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Знать юридические термины, используемые в программе, а также правовые основы классификаторов.

	6.
	Работа с карточкой реквизитов.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Изучить спектр законодательных актов, необходимых в землеустройстве. 

	7.
	Работа со списком документов.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Понимать юридические аспекты документов списка.

	8.
	Работа с текстами документов.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Уметь работать со ссылками на другие юридические документы, понимать важность знания последовательности принятия документов.

	9.
	Контрольная работа в программе «Консультант Плюс».
	2
	Контрольное занятие, контрольная работа
	ПК IBM PC, карточки-задания
	Сделать выводы о текущей успеваемости по предмету
	Осознавать важность использования справочных правовых систем в землеустройстве.

	10.
	Использование Internet-технологий в профессиональной деятельности. 
	2
	Занятие изучения нового уч-го материала, лекция
	Информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия, выполнить научно-творческие работы
	Осознавать экономическую и общественную значимость сети Internet. Понимать возможности Internet для получения экономической, экологической и правовой информации.

	11.
	Службы Internet. Информационные технологии электронной коммерции. Правовое обеспечение электронной подписи.
	2
	Самостоятельная работа
	Информация, рефлексия студентов, микрогруппа
	Выполнить научно-творческие работы
	Изучить возможности использования служб Internet для ведения экономической (коммерческой) деятельности. Изучить правовой режим электронной подписи в России и других странах. Осознавать масштаб возможного вредного воздействия Internet на психическое здоровье людей.

	12.
	Информационная безопасность. Меры по укреплению информационной безопасности.
	2
	Занятие изучения нового уч-го материала, лекция
	Информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия, исследовать периодическую печать
	Осознавать возможные экономические, экологические и правовые последствия нарушения информационной безопасности.

	13.
	Защита от компьютерных вирусов. 
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Уметь оценивать экономические потери от вредного воздействия компьютерных вирусов.

	14.
	Основные понятия World Wide Web.
	2
	Занятие изучения нового уч-го материала, лекция
	Информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия, выполнить поиск адресов Web-страниц
	Изучить информационные ресурсы службы WWW правовой, экономической и экологической информации.

	15.
	Работа с программой Internet Explorer 5.0.  Открытие и просмотр Web-страниц. Настройка броузера. Прием файлов из Internet. 
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Знать правовые аспекты использования информации. Осознавать последствия незаконного ее использования.

	16.
	Поиск информации в World Wide Web. Поисковые системы. Поисковые запросы.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Изучить наиболее важные термины экономики, права и экологии для правильного использования в поисковых запросах.

	17.
	Создание Web-страниц в программе Microsoft Word. Использование шаблонов.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия, выполнить проект личной Web-страницы
	Осознавать необходимость этикета в сети, не допускать негативных правовых последствий размещения информации.

	18.
	Оформление Web-страниц, размещение их на бесплатных Web-серверах.
	2
	Занятие совершенствования ЗУН, практическая работа
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Изучить правовые и экономические аспекты предоставления услуг WWW в сети.

	19.
	Электронная почта.  Протоколы электронной почты. Адреса электронной почты. Этикет.
	2
	Занятие изучения нового уч-го материала, лекция
	Информация, преподаватель
	Исследовать конспект занятия
	Изучить правила этикета при использовании электронной почты, их юридические и моральные аспекты.

	20.
	Использование Web-интерфейса электронной почты. Бесплатные почтовые серверы.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия, выполнить поиск почтовых адресов
	Изучить правовые и экономические аспекты предоставления услуг в сети.

	21.
	Программа Outlook Express. Структура папок. Ведение адресной книги.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Осознавать необходимость использования только законных способов получения электронных адресов.

	22.
	Создание почтовых сообщений. Вставка вложений в сообщение.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Знать меры ответственности за распространение вредных вложений.

	23.
	Создание удостоверений и учетных записей. Отправка почты.
	2
	Комбинированное занятие, смешанное
	ПК IBM PC, информация, преподаватель, ИК
	Исследовать конспект занятия
	Изучить правовые режимы использования почтовых ящиков.

	24.
	Зачетная работа по учебной дисциплине.
	2
	Контрольное занятие, зачетная работа
	ПК IBM PC,  рефлексия студентов
	Проанализировать знания и умения по учебной дисциплине.
	Осознавать необходимость компьютерных знаний в работе специалиста.


Всего: 48 часов






Преподаватель:


П.С. Батищев

