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 Экспресс-расписание 3.0

Как начать?

1. Откройте программу (наводите указатель мыши [image: image1.png]


 на указанные пункты и нажимайте левую клавишу на мышке): 
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2. В появившемся окне нажмите кнопку: [image: image6.png]JleMOHCTPAUMOHHEI! PEsXIM



, в следующем окне прочитайте текст и нажмите кнопку: [image: image7.png]K




, прочитайте «совет дня» и нажмите кнопку: [image: image8.png]3akpere





· Если Вы еще не приобрели программу, то она может работать только в демонстрационном режиме. Этот режим отличается от обычного тем, что наработанные Вами данные не будут сохранены. Остальные возможности полностью доступны.

· «Нажмите кнопку» или «щелкните по кнопке» – это значит «наведите указатель мыши [image: image9.png]


 на нужную кнопку и нажмите левую клавишу на мышке».

3. Перед Вами главное окно программы, в котором сейчас открыт планшет занятий: [image: image10.png]



· Ячейки планшета пока пусты, так как мы еще не назначили занятия.

4. Найдите в окне: 

· Название: [image: image11.png]$1 3kcnpecc-pacnucanue - [Maanwer sansTua 1]




· Меню: [image: image12.png]Paiin [paeka Bua [Oeiicteun Onepau Cnpagosrwku Oruersr Cepsuc Okeo  Crpaska




· Панель инструментов: [image: image13.png]&8

& [ % 8




· Кнопки управления окном (в верхнем правом углу): [image: image14.png]


 

· Если нажать на верхнюю кнопку [image: image15.png]


, то закрывается вся программа, а если на нижнюю, то закрывается вложенное окно, содержащее какой-либо компонент программы. Например, закройте окно планшета занятий: щелкните по нижней кнопке [image: image16.png]


; откройте окно снова: щелкните по кнопке [image: image17.png]


 (первая кнопка в панели инструментов).

5. Установите рабочую дату в пределах демонстрационного семестра с 01.09.2002 по 31.12.2002 (наводите мышь на указанные пункты меню и нажимайте левую клавишу на мышке): 
Сервис →  Параметры → Рабочая дата → выберите 01 Ноябрь 2002 → Ok.

· Для выбора числа откройте календарь, с помощью треугольника: [image: image18.png]Honéipe 2002



, выбирайте месяц с помощью треугольников влево и вправо: [image: image19.png]+| Hos6pb 2002 |



.

6. Составьте основное расписание в автоматическом режиме на 2 недели: Операции → Основное расписание → Составить основное расписание → Ok → [image: image20.png]


 (нижняя).

· В ячейках должны появиться занятия. Если не появились, то нажмите кнопку [image: image21.png]


 Основное расписание.

7. Создайте текущее расписание на семестр: Операции → Текущее расписание → Создать текущее расписание → Да → Ok → Да → (ждите) → Ok → [image: image22.png]


 (нижняя).

8. Отобразите текущее расписание, для этого нажмите кнопку в панели инструментов: 
[image: image23.png]


 Текущее расписание.

9. Просмотрите расписание: 

· Выберите режим отображения расписания: нажмите кнопку: [image: image24.png]


 Расписание на период – используется для корректировки основного расписания; нажмите кнопку: [image: image25.png]


 Расписание на день – используется для корректировки текущего расписания.

· Расписание отображается в секциях, секция состоит из 4-х ячеек (занятий). Секция может отображать расписание одного объекта (преподавателя, группы, аудитории) на один день: [image: image26.png][ [EacrpaxoeaT. =
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· Щелкните по букве П, Г или А в любой секции: [image: image27.png]



· Щелкните дважды по букве А, Г или А в любой секции.

· Нажимайте дважды и без паузы левую клавишу мыши, мышь во время обоих щелчков должна быть неподвижна.

· При двойном щелчке меняется тип объекта во всех секциях.

· Щелкните по треугольнику: [image: image28.png]


 и выберите нужную строку в списке.

· Полоса прокрутки (находится чуть ниже ячеек с занятиями) – щелкайте по полосе в любом месте: [image: image29.png]


  

10. Замените занятие:

· Выведите в любой секции расписание преподавателя Бастракова Т.М.: [image: image30.png]


 

· Сначала щелкните по букве Г или А, чтобы отобразилась буква П, затем щелкните по треугольнику и выберите строку Бастракова Т.М.

· Щелкните по первой ячейке (в ней должно быть занятие: БО 3б 412 Микроэкономика).

· В списке нагрузок (в нижней части окна) выберите 2-ю строку: Кырчанова Н.А., дважды щелкните по ней (или нажмите Enter на клавиатуре), щелкните по кнопке Да.

· В другой секции выведите расписание преподавателя Кырчанова Н.А. и убедитесь, что занятие ей назначено.

· При замене и назначении занятий лучше выбирать первую строку из списка нагрузок, так как список сортирован по убыванию отставанию факта от плана.
11. Отмените занятие: 

· Выберите ячейку, содержащую занятие, и щелкните по ней мышью.

· Щелкните по кнопке [image: image31.png]


 Отменить занятие (или нажмите Delete на клавиатуре), щелкните по кнопке Да.

12. Назначьте занятие:

· Щелкните по пустой ячейке.

· Выберите в списке нагрузки нужную строчку и дважды щелкните по ней (или нажмите Enter), щелкните по кнопке Да.

· При появлении окна со списком аудиторий, выберите нужную аудиторию и щелкните по кнопке Ok (или нажмите Enter).

	Мы уже многому научились: 

· открывать программу, 

· создавать основное и текущее расписание, 

· просматривать расписание, 

· назначать, заменять и отменять занятия.
	Если проблемы:

· Звоните: (83365 / 265) 2-21-05, 2-18-92

· Пишите: 612270, Кировская обл., г.Орлов, 
ул. Набережная, 30, 6.

· E-mail: pbatishev@yandex.ru 

· http://psbatishev.narod.ru/raspis.htm  

· С уважением, Батищев Павел Сергеевич.


Осталось приобрести программу, настроить ее на свое учебное заведение и составлять расписание на компьютере!

Успехов Вам!
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